ZARZADZENIE NR 400/2015
PREZYDENTA MIASTA KIELCE
z dnia 16 pazdziernika 2015 r.

w sprawie powolania Komisji do oceny przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej
znajdujacej si¢ w archiwum zakladowym Urzedu Miasta Kielce

Na podstawie § 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r.
W sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania, kwalifikowania oraz
zasad i trybu przekazywania materiatdbw archiwalnych do archiwoéw panstwowych (Dz.U.
Nr 167, poz.1375), oraz § 7 ust. 5 Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta Kielce,
stanowigcego zalacznik do Zarzadzenia Nr 192/2015 Prezydenta Miasta Kielce z dnia
28 maja 2015 r., w sprawie nadania Urzgdowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W celu dokonania oceny przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej (kat. B), znajdujacej si¢
w archiwum zakltadowym Urzedu Miasta Kielce, ktorej czas przechowywania okreslony
W jednolitym rzeczowym wykazie akt uptynatl, powoluje si¢ komisje w sktadzie:

1) Przewodniczacy Jan Koztowski - Kierownik Biura Obstugi Interesanta

Cztonkowie:

2) Tamara Nartowska — Gtowny Specjalista w Biurze Obstugi Interesanta,

3) Magdalena Dabrowska — Inspektor w Biurze Obstugi Interesanta,

4) Pracownik Wydziatu/ komorki rownorzednej, z ktorych dokumentacja niearchiwalna

podlega brakowaniu, wyznaczony przez dyrektora tego wydzialu/komorki
roOwnorzednej.

§ 2.

W przypadku zmiany pracownika, o ktorym mowa w § 1 pkt 4, dyrektor wydziatu/kierownik
komorki rownorzednej, niezwlocznie powiadamia Wydziat Organizacyjny.

§ 3.

Do zadan Komisji nalezy:

1) przeprowadzenie oceny przydatnosci dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres
przechowywania okre$lony w jednolitym rzeczowym wykazie akt uptynat,

2) sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej,

3) sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej Kat. B, podlegajacego zaopiniowaniu
przez dyrektora wydzialu/kierownika komorki réwnoleglej, ktorych dokumentacja
zostata wytypowana do zniszczenia, a w przypadku, gdy nie ma takiej mozliwosci,
po uzyskaniu zgody Sekretarza Miasta albo osoby upowaznionej do wykonywania
jego zadan
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4) przygotowanie wniosku do dyrektora Archiwum Panstwowego o wyrazenie zgody na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej wraz z uzasadnieniem pod podpis
Prezydenta Miasta, oraz zatagczonym protokotem oceny dokumentacji niearchiwalnej
i spisem dokumentacji  niearchiwalnej, przeznaczonej do zniszczenia lub
na makulature, sporzadzonym w 3 egzemplarzach

5) przekazanie wniosku, o ktorym mowa w pkt 4 do dyrektora Archiwum Panstwowego.

§4.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom wydzialdéw/kierownikom komorek
réwnorzednych Urzedu Miasta Kielce.

§5.

Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kielce.

§ 6.

Traci moc zarzadzenie Nr 49/2008 Prezydenta Miasta Kielce z dnia 29 lutego 2008 r.,
w sprawie powotania Komisji do oceny i wydzielenia oraz dokonania spisu dokumentacji
niearchiwalnej.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kielce

Wojciech Lubawski
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